
AI1POL - Aplicaciones Informáticas
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Marzo/2008

Apellido, Nombre: ___________________________________

Equipo Estación E3 ____
Nota Final:_____________

Continuamos con las actividades diagnósticas. Hoy vamos a trabajar con una serie de GUÍAS en formato PDF 
(Portable Document Format), también con archivos en formato .XLS (Excel) contenidos en un archivo comprimido 
(.ZIP)

1. Para acceder a los archivos de trabajo van a Mi PC y allí en la carpeta de Alumnos que está en la unidad 
Z: encontrarán una Carpeta llamada “AI1POL” (ya saben qué significa :-) Ingresan y encuentran a. esta 
guía, b. una carpeta “Módulos Hoja de Cálculo”.

2. Ingresen a esta carpeta y allí encontrarán cada uno de los módulos en que debemos trabajar ( 
Hcal_Pr.pdf, Hcal_U1.pdf a Hcal_U6.pdf). ANTES DE SEGUIR  : COPIEN ESTA CARPETA COMPLETA   
A SU ESCRITORIO Y TRABAJEN DESDE ALLÍ.

3.  El primero de estos archivos -  Hcal_Pr.pdf – (léanlo), les indica los OBJETIVOS del trabajo que vamos a 
realizar en estas clases y un breve recordatorio de los elementos básicos de las planillas electrónicas, ca-
racterísticas, etc.

4. Para comenzar con la parte práctica, accedan a Hcal_U1.pdf y allí como en el resto de las unidades deben 
ir leyendo, comprendiendo y realizando las actividades propuestas

5. Para aprovechar el trabajo, deben tener abierto el PDF con la Guía, abren EXCEL y van realizando las 
ejercitaciones propuestas

6. Lean atentamente los párrafos y secciones que incluyan definiciones, conceptos y temas “teóricos”, ya que 
deben conocerlas para aprovechar el trabajo.

7. En algunos casos, los ejercicios propuestos requieren que uds creen una planilla, ingresen los datos, etc. 
en otros casos, deberán acceder al ZIP - Biblioteca Hcal.ZIP – y allí encontrarán los archivos que se les 
solicitará a lo largo de las guías.

8. UN CONSEJO: “NO vayan a la carrera”, trabajen comprendiendo lo que hacen. Completen las actividades 
y que los integrantes del equipo COMPRENDAN lo que van haciendo.

9. A medida que van resolviendo las GUÍAS, grábenlas en su carpeta en el Escritorio. al finalizar la clase de-
ben COPIAR ESOS ARCHIVOS en z:\alumnos\AI1POL\TP's Clase 19MAR08 – OJO! en la CARPETA DEL 
EQUIPO!!! Tiene cada Equipo su propia carpeta p. ej. E306 corresponde a ese equipo.

El Objetivo de la Clase de hoy es que realicen – al menos – Hcal_Pr.pdf, Hcal_U1 y Hcal_U2 y presenten en su 
carpeta los archivos .XLS correspondientes.

Al GRABAR SUS ARCHIVOS .XLS, AGREGUEN AL NOMBRE DEL ARCHIVO, EL NOMBRE DE SU EQUIPO, p. 
ej. Hcal_U1- E301.XLS. 

Ya que debían tener su propia computadora virtual en computadora.de, les recomiendo – a partir de esta clase – IR 
SUBIENDO LOS ARCHIVOS Y APUNTES QUE LES VOY ENTREGANDO a su “Disco Duro”. Creen, por ejemplo, 
una carpeta que se llame AI1POL, etc.

El profe pasará por los equipos para verificar la creación de sus computadoras virtuales y registrar los nombres de 
usuarios. A partir de la próxima clase, UTILIZARÁN el diario.de (un BLOG) para registrar cada clase lo que 
hicieron, qué aprendieron y qué dificultades encontraron. YA VOLVEREMOS SOBRE ESTE PUNTO.

nota: Hasta que comencemos a utilizar el Campus Virtual de la asignatura, las guías serán publicadas en el wiki 
docente: http://maval.pbwiki.com

EVALUACIÓN:
MIÉRCOLES 2 DE ABRIL TENDREMOS LA PRIMERA EVALUACIÓN,

LA QUE ABARCARÁ LOS TEMAS DE LAS CLASES DE HOY
Y LA DEL MIÉRCOLES 26 DE MARZO.

http://maval.pbwiki.com/

